
Technisch Coördinator
Keijzer VvE Beheer
Locatie: Noordwijk | Fulltime

Bedrijfsprofiel
Keijzer VvE Beheer beheert ongeveer 80 Verenigingen van Eigenaren (VvE’s) en biedt 
ondersteuning op administratief, financieel, bestuurlijk en technisch vlak. Op ons  
kantoor in Noordwijk werk je in een fijne omgeving met een eigen vergaderfaciliteit. 
Hier zet een hecht team van 10 enthousiaste collega’s zich dagelijks in om onze  
klantportefeuille optimaal te bedienen. Sluit jij je bij ons aan?

Jouw taken en verantwoordelijkheden
Als Technisch Coördinator ben jij hét aanspreekpunt voor bewoners en besturen van 
VvE’s als het gaat om technische werkzaamheden. Jij zorgt ervoor dat klanten van 
Keijzer VvE Beheer de service krijgen die ze verdienen en bewaakt de voortgang van 
onderhouds- en reparatieverzoeken.

Wat ga je doen?
• �Verwerken en coördineren van reparatieverzoeken en technische meldingen van 

VvE’s;
• �Eerste aanspreekpunt zijn voor eigenaren en VvE-besturen;
• �Toezien op de voortgang van uitgezette werkzaamheden;
• �Voorbereiden en coördineren van planmatig onderhoud, eventueel in samenwer-

king met onze bouwkundige.

Functie-eisen
�Ben jij sociaal, assertief en beschik je over natuurlijke overtuigingskracht? Dan zijn wij 
op zoek naar jou! Je schakelt moeiteloos tussen verschillende taken en bewaart altijd 
het overzicht. Dankzij jouw oplossingsgerichte aanpak krijg je veel gedaan.
�
Daarnaast zoeken we iemand met:
• �Mbo-werk- en denkniveau (affiniteit met techniek is een pre, maar geen must).
• �Goede communicatieve vaardigheden.
• �Beschikbaarheid van 32 tot 40 uur per week (waarbij je soms ’s avonds een  

vergadering bijwoont).
• �Een rijbewijs B.

Arbeidsvoorwaarden
Bij Keijzer VvE Beheer kom je terecht in een open, warme en persoonlijke organisatie 
waar jouw ontwikkeling centraal staat. Jouw ideeën en inbreng worden hier gewaar-
deerd. Het VvE-beheer is dynamisch, wat jouw functie en werkomgeving afwisselend 
en uitdagend maakt. 

Daarnaast bieden wij:
• �28 vakantiedagen (o.b.v. fulltime), een pensioenregeling en reiskostenvergoeding.
• �Mogelijkheden voor bijscholing op het gebied van technisch beheer binnen VvE’s.
• �Regelmatig gezellige bedrijfsuitjes.

Je kunt direct beginnen! Enthousiast geworden over deze functie? Neem dan snel 
contact met ons op via directie@keijzervvebeheer.nl.
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WERKEN BIJ KEIJZER

Keijzer VvE Beheer is beheerder 
voor Verenigingen van Eigenaren 

van appartementencomplexen 
van verschillende omvang.  

Wij zijn gevestigd in  
Noordwijk en werken in de  

gehele Randstad.  
Dat doen we met vakmensen  

en in samenwerking met  
gekwalificeerde bedrijven.  

Samen met u werken we aan 
een goede relatie. Met optimaal 

woongenot als doel.
Met een klein maar hecht team 

leveren wij maatwerk in zowel 
financieel als bouwkundig beheer.


